Koolituste kvaliteedi tagamise alused

1. Uldsatted

1.1 OU , ECOMENGRAD “poolt asutatud koolitusasutuse nimi on ,,ECOMENGRAD
Oppekeskus™ (edaspidi kool), mis lahtub téienduskoolituse kvaliteedi tagamisel téiskasvanute
koolituse seadusest, taiskasvanute tdienduskoolituse kvaliteeditagamise juhendmaterjalist
taiskasvanute taienduskoolitusasutustele, koolitaja kasiraamatust (ETKA Andras) ning ettevotte
arieetikast, pohikirjast ja dppekorralduse alustest.

1.2 Kool korraldab téiskasvanutele suunatud t6oalast ja vabahariduslikku taiendkoolitust.

1.3 Koolituste labiviimisel ja suhtlemisel klientidega tuleb igal koolitajal juhinduda
vaartuspohisest suhtest, avatusest, aususest ja abivalmidusest.

2. Oppekeskkonna kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

2.1 Koolitustegevus toimub selleks otstarbeks sobilikel renditavatel pindadel, mis vastavad
tervisekaitse nduetele. Ruumides on tagatud DATA-projektori olemasolu.
2.2 Olenevalt kursusest, kursuste osalejad kasutavad, Kooli poolt arvutid.

2.3 Olenevalt kursusest ja vajadusest on véimalus kasutada koolituse kestel toimivat
internetitihendust.

2.4 Koolitusgruppide suurusjérgud on erinevad s6ltuvalt koolituse sisust, kuid eesmargiks on
siiski tagada individuaalne ld&henemine kogu Gppeprotsessi jooksul.

3. Oppekavade kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

3.1 Oppekavade koostamisel lahtutakse taiskasvanute koolituse seadusest, tdienduskoolituse
Oppekava koostamise juhendmaterjalist ja tdienduskoolituse standardist.

3.2 Kooli 6ppekavas satestatakse vahemalt jargmised andmed:

1) 6ppekava nimetus;

2) Gppekavarihm;

3) Oppeesmark;

4) dpivaljundid;

5) Gppekava koostamise alus;

6) sihtgrupp;

7) Gppekeel;

8) Gpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks dpivéljundite saavutamisel;
9) dppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t66 osakaal;

10) dppe sisu;

11) dppekeskkonna Kirjeldus;

12) dppemeetod;

13) nbuded dpingute I6petamiseks ja véljastatavad dokumendid;

14) koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, pi- vdi toékogemuse kirjeldus.

3.3 Oppekava koostamisel lahtutakse konkreetse sihtgrupi vajadustest ning iga koolitus on oma
olemuselt praktilise suunitlusega eesmargiga aidata sihtgrupil saavutada paremaid ning
md&ddetavaid tulemusi.

3.4 lga koolituse juures on viide kehtivale dppekavale.



4. Koolitajate kvaliteedi tagamise tingimused ja kord

4.1 Lektorid peavad omama véhemalt keskerialast haridust voi olema aktiivselt tegutsenud
Opetatavas valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad on voimelised tGestama.
4.2 Pérast tagasisidelehtede saamist Gpilaste poolt analtiusib kooli juhtkond nii
koolitustulemused kui ka tagasisidelehtede sisu labi ja teeb parendusettepanekud lektorile.

5. Taienduskoolituse kohta tagasiside kogumise kord

5.1 Kool palub taita parast igat koolitust osalejatel tagasisidelehed ja muuhulgas annab
vOimaluse teha parandusettepanekuid. Tagasisidet vOib anda nii kirjalikult paberkandjal kui ka
elektroonsel kujul.

5.2 Kool kogub 6ppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, e-post, telefon ja isikukood. Isikukood on
vajalik tunnistuse jaoks. Isikuandmeid to0deldakse isikuandmete kaitse seaduse § 6 alusel.
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