Oppekorralduse alused

1. Uldsatted

1.1. OU “ECOMENGRAD” (reg 14348020) (edaspidi pidaja) poolt asutatud koolitusasutuse
nimi on “ ECOMENGRAD 0ppekeskus” (edaspidi kool) lahtub tdienduskoolituse korraldamisel
kehtivatest taiskasvanuhariduse valdkonna 6igusaktidest ning teistest asjakohastest digusaktidest
ja dokumentidest.

1.2. Kool korraldab téiskasvanutele suunatud téoalast ja vabahariduslikku taiendkoolitust.

1.3. Oppetdd toimub Gppetddks sobivates, tunni alusel renditavates ruumides.

1.4. Oppetdd toimub koolitustena septembrist juunini. Koolitused toimuvad koolituskalendri
alusel. Koolituse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, kus tiks akadeemiline tund on 45
minutit.

1.5. Koolitused toimuvad valdavalt grupikoolitusena. Individuaaldppe puhul viiakse koolitus I&bi
Oppija vajadustest lahtuva individuaalse Gppekava alusel.

1.6 Oppet6d toimub eesti, inglise voi vene keeles.

1.7 Asjaajamiskeel koolis on eesti keel ja vene keel.

1.8 Oppetdd toimub paevase vdi htuse grupi vormis.

1.9 Opingute alusdokument on 8ppekava, kus on maaratletud vahemalt:

1.9.1 6ppekava nimetus;

1.9.2 6ppekavariihm;

1.9.3 dppeesmark;

1.9.4 dpivaljundid;

1.9.5 dppekava koostamise alus;

1.9.6 sihtgrupp;

1.9.7 dppekeel;

1.9.8 dpingute alustamise tingimused, juhul kui need on eeltingimuseks Gpivaljundite
saavutamisel;

1.9.9 dppe kogumaht, sealhulgas auditoorse, praktilise ja iseseisva t60 osakaal,

1.9.10 Gppe sisu;

1.9.11 6ppekeskkonna kirjeldus;

1.9.12 Gppemeetod:;

1.9.13 Gppematerjalide loend, juhul kui dppekava labimiseks on ette nahtud dppematerjalid;
1.9.14 nduded 6pingute Idpetamiseks ja valjastatavad dokumendid;

1.9.15 koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, pi- vdi tdékogemuse kirjeldus.

1.10 Oppekava ja muudatused dppekavas kinnitab pidaja.

2. Isikuandmete kogumine ja to6tlemine

2.1. Kool kogub 6ppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, e-post, telefon ja isikukood. Isikukood
on vajalik tunnistuse jaoks. Isikuandmeid to6deldakse isikuandmete kaitse seaduse § 6 alusel.

3. Koolitusele registreerumine ja koolitusgrupi komplekteerimine

3.1. Koolitusele registreerumine

3.1.1. Koolitusele tuleb eelnevalt registreeruda. Registreeruda saab internetis
(www.ecomengrad.eu), e-posti teel (vgruz@hot.ee) voi telefoni teel (+37255 22149). Interneti
teel registreerunud saavad registreerumise kinnituse e-posti aadressile.

3.1.2. Oppijal on digus saada taiendavat infot e-posti teel (vgruz@hot.ee) Vi telefoni teel
(+37255 22149).

3.2. Koolitusgrupi komplekteerimine

3.2.1. Oppegrupp moodustatakse koolitusele registreerumise jarjekorra alusel.



http://www.ecomengrad.ee/

3.2.2. Koolituse alustamiseks koostatakse koolitusel dppijate nimekiri.

3.2.3. Koolil on koolitusgrupi mittetaitumisel 6igus koolitus &ra jatta voi koolitust edasi likata
koolitusgrupi taitumiseni. Registreerunuid teavitatakse telefoni vdi e-posti teel vahemalt
kolmepéevase etteteatamisega. Koolituse drajg@misel korraldajatest tulenevatel pohjustel
makstakse koolituse tasu tagasi.

4. Koolituse alustamine ja koolitusel osalemine

4.1 Koolitusel 6ppimist saavad alustada 6ppijad, kes on kooli poolt 6ppegruppi arvatud ning kes
on tasunud dppemaksu voi saanud ettevotte/asutuse poolt tasumist tdendava kinnituskirja.

4.2 Oppetdost osavdttu kinnitab osaleja esimene tund oma allkirjaga registreerimislehel
allkirjastades Uhtlasi Gppija ja kooli suhteid reguleeriva sellekohase lepingu.

5. Koolituse Idpetamine ja véljaarvamise kord

5.1 Oppija vietakse ECOMENGRAD &pekeskuse kursusele isikliku voi lapsevanema/hooldaja
sooviavalduse voi klientfirma koolitustellimuse alusel. Erakooli vastuvdtmisel s6lmitakse kooli
esindaja ja dppija/ lapsevanema/ hooldaja voi klientfirma esindaja koolitusleping, millele
kantakse lektori nimi, koolituse toimumise aeg, kestus, koht ja dppemaksu suurus ning selle
maksmise tingimused.

5.2 Oppija arvatakse koolist vélja sooviavalduse pdhijal, talle esitatud arve maksmata jatmisel vai
lepingutingimuste rikkumisel. 1gat juhtumist vaadatakse labi iksikjuhtumi pohiselt.

5.3 Oppija on Idpetanud ECOMENGRAD &ppekeskuse valitud kursuse, kui on sooritanud
sellekohase testi, arvestuse voi eksami.

5.4 Loputesti, -arvestuse vdi -eksami edukal sooritamisel saab kursuse l6petanu
ECOMENGRAD 0ppekeskuse tunnistuse.

5.5 Koolituse kohta tagasiside saamiseks téidavad koolituse I6petajad kursuse 16pus
ankeetklsimustiku (Tagasiside).

6. Oppemaksu kehtestamise, sellest vabastamise ja 8ppemaksu soodustuste ning
Oppetoetuste andmise alused ja kord

6.1 Oppemaksu suuruse kehtestab kooli pidaja vihemalt 10 p4eva enne 6ppetdd algust.

6.2 Oppekavas toodud koolituse ppemaksu piirid kehtestatakse igaks kursuseks eraldi. Kursuse
jooksul dppemaksu ei tosteta, sooduspakkumiste korras vdib 6ppemaksu véhendada.

6.3 Oppemaksuga seonduvate soodustuste tegemise otsustamisel vdidakse arvesse vétta
kursustele registreerunud isikute arvu, varasemalt kéesoleva kooli poolt korraldatavate kursuste
labimist jms.

6.4 Koolituse eest tasumine toimub Kooli ja Tellija kokkuleppel ja fikseeritakse Kooli ja Tellija
omavahelises leppingus.

6.5 Maksetdhtaja Uletamisel 45 paeva ja/vGi hoolimata meiepoolsetest meeldetuletustest, antakse
tasumata arve inkassofirmale edasiseks kasitlemiseks.

6.6 Koolituse eest on vdimalus tasuda osamaksetena, mille kohta sdlmitakse maksjaga eraldi
kokkulepe.

7. Koolitusest loobumine
7.1. Kui koolitusele registreerunul ei ole véimalik koolitusest osa votta, tuleb sellest teavitada

kooli e-kirja teel (vgruz@hot.ee).
7.2 Makstud dppetasu on vdimalik tle kanda teisele koolitusele.



8. Koolituse katkestamine

8.1. Koolituse poolelijagtmisel makstuddppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on mdjuv
pdhjus (tervislikud pdhjused, komandeering vms), siis saab dppija liituda jairgmise grupiga.

9. Oppija digused ja kohustused
9.1 Oppijal on digus:

9.1.1 saada Oppekavas ettenahtud koolitust vastavalt valitud kursusele, ette ndhtud mahus, kohas
ja ajal parast 6ppemaksu tasumist.

9.1.2 saada teavet koolituse Gppekorralduse ja dppekava kohta;

9.1.1 nduda dppemaksu tagastamist kooli stitl dra jadnud kursuste eest;

9.1.3 lahkuda omal soovil enne dppeperioodi 16ppu, kusjuures sel juhul Gppemaksu ei tagastata.
9.1.4 saada kursuse 18pus l6putesti, -arvestuse voi -eksami edukal sooritamisel seda kinnitav
tunnistus.

9.2. Oppija on kohustatud:

9.2.1. tegutsema h&daolukorras (tulekahju, veeavarii, pommidhvardus jms) vastavalt eeskirjadele
ja koolituskeskuse tootajate korraldustele;

9.2.2. hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud 8ppevahendeid ja Oppekeskuse vara;
9.2.3. kéituma vastavalt tldtunnustatud kdlblusnormidele;

9.2.3 tasuma dppemaksu lepingus kajastatud summas iga kuu 10. kuupéevaks;

9.2.4 Oppija ja kooli suhteid reguleerib sellekohane leping.

10. Lektorite kvalifikatsiooninduded

10.1. Lektorid peavad omama vahemalt keskerialast haridust vdi olema aktiivselt tegutsenud
Opetatavas valdkonnas ning omama vastavasisulist kogemust, mida nad on véimelised tGestama.

11. Vaidluste lahendamise kord
11.1Kooli ja Oppija/lektori vahel tekkinud eriarvamused ja vaidlused lahendavad pooled

eelkdige labirdékimiste teel. Kui tekkinud erimeelsusi ei dnnestu lahendada labirdakimistega,
lahendatakse vaidlus Viru maakohtus.
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